行政处罚办事指南
	事项名称
	市生态环境局行政处罚事项

	事项类型
	行政处罚

	设定依据
	见权责清单

	实施机构
		衡水市生态环境局

	法定办结时限
	根据工作量适时完成

	承诺办结时限
	根据工作量适时完成

	结果名称
	结案

	结果样式
	结案审批表

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	涉及核查的相关资料
	无
	无
	无

	办理流程
	环节
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	1
	立案
	市生态环境局
	7日内
	

	
	2
	调查
	市生态环境局
	无
	

	
	3
	审批
	市生态环境局
	无
	

	
	4
	下达
	市生态环境局
	立案后90日内
	

	
	5
	结案
	市生态环境局
	无
	

	办结形式
	线下办理

	审查标准
	合法

	通办范围
	全市

	预约办理
	无

	网上支付
	无

	物流快递
	否

	办理地点
	衡水市生态环境局综合执法支队、各县市区分局执法大队

	办理时间
	工作日

	咨询电话
	

	监督电话
	













行政强制办事指南
	事项名称
	市生态环境局行政强制事项

	事项类型
	行政强制

	设定依据
	见权责清单

	实施机构
		衡水市生态环境局

	法定办结时限
	根据工作量适时完成

	承诺办结时限
	根据工作量适时完成

	结果名称
	结案

	结果样式
	结案审批表

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	涉及核查的相关资料
	无
	无
	无

	办理流程
	环节
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	1
	立案
	市生态环境局
	24小时内
	

	
	2
	调查
	市生态环境局
	无
	

	
	3
	审批
	市生态环境局
	无
	

	
	4
	下达
	市生态环境局
	无
	

	
	5
	结案
	市生态环境局
	无
	

	办结形式
	线下办理

	审查标准
	合法

	通办范围
	全市

	预约办理
	无

	网上支付
	无

	物流快递
	否

	办理地点
	衡水市生态环境局综合执法支队、各县市区分局执法大队

	办理时间
	工作日

	咨询电话
	

	监督电话
	














行政复议办事指南
	事项名称
	对环境保护管理方面具体行政行为不服的行政复议

	事项类型
	其他类

	设定依据
	《中华人民共和国行政复议法》第三条

	实施机构
		衡水市生态环境局

	法定办结
时限
	确定受理后60日内

	承诺办结
时限
	确定受理后60日内

	结果名称
	维持或撤销

	结果样式
	行政复议决定书

	收费标准
	无

	收费依据
	无

	申请材料
	材料名称
	原件份数
	复印件份数
	是否有示范文本

	
	复议申请书
	3份
	
	无

	
	 被申请人作出具体行政行为的证明材料
	
	1份
	无

	
	其他相关材料
	
	1份
	无

	
	申请人为个人的
	本人身份证
	
	1份
	无

	
	
	授权委托书
	1份
	
	无

	
	申请人为法人的
	营业执照/登记证书/成立批复
	
	1份
	无

	
	
	法定代表人或负责人证明书
	1份
	
	无

	
	
	法定代表人或负责人身份证
	
	1份
	无

	
	有被委托人的
	被委托人的身份证
	
	1份
	无

	
	有律师的
	提交律师事务所所函
	1份
	
	无

	
	
	律师证
	
	1份
	无

	办理流程
	环节
	环节名称
	办理人员
	办理时限
	备注

	
	1
	受理
	市生态环境局
	5日内
	

	
	2
	审查办理
	市生态环境局
	确定受理后60日内
	

	
	3
	送达
	市生态环境局
	无
	

	办结形式
	线下办理

	审查标准
	[bookmark: _GoBack]合法

	通办范围
	全市

	预约办理
	无

	网上支付
	无

	物流快递
	否

	办理地点
	衡水市嘉利中心衡水市生态环境局法规科

	办理时间
	工作日

	咨询电话
	2166373

	监督电话
	





